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TLALMANALCO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION g heal
I SERVICIO NIA

| Las copias certificadas se expiden respecto de los documentos que se encuentran en ef archivo Municipal o aquellos documentos que expida el ayuntamiento o cualquiera de sus
miembros.

Coplas Certificadas

PCION

Articulo |15, fracciones | y | de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Méxijco.

Copias certificadas ln Vigencla

Sl |[NO | DIRECCION WEB | N/A
NIA

Cusndo se requiera presentar un documento cuyo origen sea de alguna de las dreas de la administracién publica
municipal ante instancias judiciales o Administrativas,

Para la expedicion de documentos se requiere presentar y cotejar los documentos requisitados para elle,

PERSONAS FiSICAS

Originales Copias *Articulo |15 fracciones Il de la Constitucién Politica de los Estado
*Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento en el que si Unidos Mexicancs.
justifique su peticidn. : * Articulo 147 fracciones V del Cédigo Financlero del Estado de
*Credencial de Elector o alguna identificacion oficial con fotografia pars NO i México y Municipios.
acreditar persomalidad. (Cédula, cartilla militar, credencial de institucién
de salud). Nota: Las copias se requicren para ser integradas a un expediente.
*Recibo de pago. sl
PERSONAS JURIDICC COLECTIVAS

Originales Coplas *Articulo |15 fracciones Il de la Constitucién Politica de los Estado
*Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento en el que s Unidos Mexicanos.
justifique su peticién. * Articulo 147 fracciones V' del Cédigo Financiero del Estado de
*Acta Constitutiva de |a persona moral, NO | Mésxdco y Municipios.
*Identificacion oficial con fotografia para acreditar personalidad NO |
(Cédula, cartilla militar, credencial de institucién de salud) del Nota: Las copias se requieren para ser integradas a un expediente.
representante legal,
*Carta poder en caso de apoderado legal. S
*Recibo de pago. SI
INSTITUCIONES PUBLICAS

Originales Copias *Articulo 15 fracciones Il de la Constitucion Politica de los Estado
*Solicitud por escrito dirigido al Secretario del Ayuntamiento en el que Unides Mexicanos.
justifique su peticién, 8l * Articulo [47 fracciones V del Cédigo Financiero del Estado de
*Acta Constitutiva de la persona moral. NO | México y Municipios.
*Identificacidn oficial con fotografia para acreditar personalidad |
{Cédula, cartilla militar, credencial de institucién de salud) del NO Nota: Las copias se requieren para ser integradas a un expediente.
representante legal.
*Carta poder en caso de apoderado legal. S|
*Recibo de pago Si

El solicitante realizara la solicitud al Archivo Municipal.

Realizard el llenado del formato de solicitud y pedird autorizacién al Secretario del Ayuntamiento para emitir fa informacion o los documentos
solicitados. 4 '

El Secremrio del Ayuntamiento valorara la solicitud con base a la Importancia y utilidad de fa informacién solicitada.

De haber sido autorizada la emisidn de los documentos solicitados, el titular del Archivo emitiri las copias correspondientes a la solicitud, en caso
de necesitar una certificacion, las coplas serdn turnadas al Secretitio del Ayuntamiento, mismo que realizara un recibo en e cual s generara un
cobro de derechos el cual consta de 88.5 pesos fa primera hoja y 43.5 pesos por hoja subsecuente,

Deberd acudir a la caja general del Municipio para realizar e page derivado del equivalente al nimero de hojas contenidas en la certificacién
solicitada,

Previo cotejo de pago of Secretario firmara las copias que deban ser certificadas, asi mismo se podrin remitir o entregar al solicitante.
El titular del Archivo entregara ias certificaciones y pedird que sea acusado de recibido.

El Secretario del Ayuntamiento valorars la solicitud con base a la importancia y utilidad de la informacién solicitada.
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Hasta 24 horas

96.16 La primera hoja y 47.17 segunda y subsecuentes. Codigo Financiero del Estado de México

EFECTIVO | X | TARJETADECREDITO| N/A|  TARJETADEDEBITO| N/A ENFLINEA 90&3&;’5 N/A

En la caja general del Ayuntamiento.
N/A

Presentar sclicitud realizada por el interesado

Al cumplir con los requisitos se entregan las copias certificadas

| Secretaria del Ayuntamiento. Secretarfa del Ayuntamiento.

| TITULAR DE LA DEPENDENCIA

DOMICILIO CALLE: | Av. Fray Martin de Valencia E NO.INT. Y EXT. r SIN

COLONIA: Centro MUNICIPIO: : Tlalmanalco

Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas

CORREC ELECTRONICO

- 59797 7 9867 ‘ NIA l hIA I secretarla@tlalmanalco gob.mx

1

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OEICINA:

OMBRE DEL TITULAR DE LA ORCINA: NIA

NO. INT. Y EXT: | NIA

E MUNICIFIO: MNiA

G ELECTRONICE:

INFORMACION ADICIONAL

{El rramite debe ser personal?

| RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

La solicitud la puede presentar otro familiar

{Tengo que presentar solicitud?

Si, dirigida al Secretario del Ayuntamiento Lic. Ivin Estrada Tapia

PREGUNTA FRECUENTE 3:

jExdste un descuentol

RESPUESTA: i Debido a que se encuentra fundamentado en & Cédigo Financiero y en la gaceta vigente, no hay un parametro de descuentos.

TRAMITES O SERVICIOYRELACIONADOS

-’A/

FECHA DE ACTUALIZACION:

16/JUNIO/2025.
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C. PATRICIA RIVERA ROSALES
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA

MEXICO




